GOLFNOW

for Business

Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Mit dem behalten Sie |lhre Finanzen stets im Griff.




1. Zweck eines Kassenbuchs

Die Fihrung eines Kassenbuchs kann aufwendig sein, vor allem, wenn mehrere
Verkaufsstellen oder Einnahmequellen beriicksichtigt werden mussen. Es dient
schlieBlich der systematischen Erfassung sdmtlicher Geldbewegungen im Club.

Gleichzeitig bildet es die Grundlage fur die Buchhaltung, unterstutzt die Einhaltung
steuerlicher Vorgaben und ermaoglicht eine effektive interne Kontrolle der
Geldbestande. Zudem ist es bei Prlfungen ein wichtiges Nachweisinstrument und hilft
dabei, die Liquiditat im Blick zu behalten.

Genau hier setzt die Kassenbuchfunktion unserer Golfclub-Software an, die die tagliche

Finanzverwaltung unterstltzt, fir Transparenz bei den Ein- und Auszahlungen sorgt und
sicherstellt, dass alle Geldbewegungen korrekt dokumentiert werden.

1.1 Wichtige Kassenbuch-Features unserer Software auf einen Blick

o Separate Kassenbiicher pro POS-Lokation: Legen Sie fur jeden Standort ein
eigenes Kassenbuch an —ideal fur Rezeption, Pro Shop oder Restaurant. So
behalten Sie jederzeit den Uberblick Uber jede einzelne Kasse.

+« Flexible Gesamtansichten: Nutzen Sie die ,Alle“-Ansicht, um Summen Uber
mehrere Kassenbucher hinweg zu sehen — oder konzentrieren Sie sich auf eine
bestimmte POS-Lokation bzw. ein Modul, wie z. B. POS oder F&B.

o Individuelle Arbeitsablaufe: Blenden Sie nicht genutzte Kassenbucher aus, um

die Ansicht Ubersichtlich zu halten, und legen Sie ein Standard-Kassenbuch fest,
das beim Offnen des Bereichs automatisch angezeigt wird.

2. Kassenbuch-Zugriff in der Software
Der Bereich ,Kassenbuch” befindet sich O Garethspieer >
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3. Kassenblicher pro POS-Lokation & ,,Alle“-Ansicht

Fur Clubs mit mehreren Kassen — z. B. fur Rezeption, Pro Shop oder Restaurant —
konnen jede POS-Lokation separate Kassenbucher eingerichtet werden.

Die POS-Lokationen werden in den Kachel-Einstellungen definiert. Nach der
Einrichtung werden alle Transaktionen automatisch dem jeweiligen Kassenbuch
zugeordnet, sobald ein Tagesabschluss erstellt wird.

Auf der linken Seite kann das gewunschte Kassenbuch einer POS-Lokation
ausgewahlt werden.

Uber die ,Alle“-Ansicht kénnen Sie wahlweise alle Kassenbiicher eines Moduls (z. B.
POS oder F&B) oder samtliche Kassenbucher des Systems einsehen. Diese
Funktion eignet sich auch fur Clubs mit nur einer Kasse, die tber mehrere Module
hinweg genutzt wird.

o Gareth Spieler ¥

Finanzen
Kundenbilanz Beitrage Rechnungen Lastschrift Buchungsjournal Tagesabschllisse
Gesamtibersicht
Kassenbuch * Q Saldo
\L 1872,00 €
Alle
100 CRM Gruppenbasiertes >
Kassenbuch
200 POS/ > Suche Q 01.03.2025 - 31.03.2025
. Individuelles
Ale Kassenbuch
Dokumentnummer < Datum & Uhrzeit < Typ = Freite
Standard POS (__l
926 04.03.2025 23:59 EFT Ende
Halfway House POS
924 03.03.2025 23:59 EFT Ende

300 F&B >
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4. Kassenbucher ausblenden & Standard-Kassenbuch
festlegen

Clubs, die nur bestimmte Kassenbiicher oder ein Kassenbuch fiir eine POS-Lokation
verwenden mochten, konnen Uber die Ausblenden-Funktion definieren, welche
Bucher in der linken Navigation angezeigt werden.

Zur Vereinfachung des taglichen Workflows kann zudem ein Standard-Kassenbuch
festgelegt werden. Dieses wird beim Offnen des Kassenbuchbereichs automatisch
angezeigt.

Auch beim Hinzufigen neuer Eintrage aus der ,Alle“-Ansicht wird der entsprechende
Standort des Standard-Kassenbuchs vorausgewahlt.

0 Gareth Spieler ¥

| Finanzen

Kundenbilanz Abonnements Re(|

* Q i Die ausgewdhiten Kassenbiicher des POS-Standorts sind im
Navigationsrahmen ausgeblendet.
Nur die nicht ausgeblendeten bleiben erhalten.

Standard POS

Kassenbbiicher ausblenden X

101 Standard CRM

201 Standard POS
202 Halfway House POS
301 Standard F&B

302 Bar F&B
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5. Kassenbucheintrage hinzufluigen

Eintrage kdnnen manuell oder automatisch (iber den Tagesabschluss) hinzugefligt
werden. Manuelle Eintrage werden entweder direkt in einem bestimmten
Kassenbuch vorgenommen oder — bei Nutzung der ,Alle“-Ansicht — Gber den Dialog
,Eintrag hinzufigen®, in dem der entsprechende POS-Standort ausgewahlt wird.

Kassenbuch-Eintrag fiir eine Kassenbuch-Eintrag bei Auswahl der
spezifische POS-Lokation ,,Alle“-Ansicht
| Finanzen | Finanzen

Kundenbalance Kundenbalance

b Eintrag hinzufigen

Eintrag hinzufiigen |,

Ale Alle .
Eintrag hinzufiigen > - Eintrag hinzufigen > POS-Standort * 201 Standard-05.
100 CRM
Datum & Uhrzeit
200905 20005 03.06.2025
[ 300788
Aus;abm Einnahmen
000
Abbrechen
e | [ Finnce « # | coshbook X
1 Cash Book

Damit das System Eintrage automatisch erzeugt, muss in den Zahlungsart-Einstellungen
die Option ,In Kassenbuch Ubertragen® aktiviert werden.

Sobald eine Zahlung mit dieser Zahlungsart erfolgt und der Tagesabschluss erstellt wurde,
wird der Betrag automatisch im Kassenbuch der jeweiligen POS-Lokation erfasst —
inklusive der entsprechenden Tagesabschluss-ID.

o Gareth spieler ABATROSGOLFCLUB D 2 1° 13:56 oceoszonm

[ Produktabonnement hinzufiigen X - X
- . Buchungsjournal Tagesabschliisse Kassenbuch Sonderprodukte Externe Systeme Vorauszahlungen Bonus Al
Allgemeine Einzelheiten
Name * Bargeld =}
=]
Kurzer Name * BARGELD
Zahlung & Rickerstattung
I Q \ 01.03.2025 - 31.03.2025 =]
Fir Zahlung verwenden » @ | E—
\ s s s s s s s < >
i Rickerstattung verwenden A .‘ Datum& Typ Freitext POS Lokation VAT Money In Money Out oun el
05.03.2( EFT I Ende des Tages, 20755, Automatisch | 101 Stan... 0% 100,00 € 0,00 € Stornieren
Riickerstattung nur, wenn die Zahlun Mehrfachauswahl v
04.03.2( EFT 201 Stan... 0% 600,00 € 0,00 € Stornieren
Zahlungsart 04.03.2( EFT 101 Stan... 0% 226,00 € 0,00 € Stornieren
sManuell oder Automatisiert m Automatisiert 03.03.2( EFT Ende des Tages, 20754, Automatisch ~ 201 Stan... 0% 946,00 € 0,00 € Stornieren
Sonstiges
Druckausgaben * Auswahlen v
POS-Zahlungsartengruppe * Bargeld v
Externes Konto 911911
Im Kassenbuch abertragen (n @ I
ACTIVE FILTERS  01.03.2025-31.03.2025 X
Abbrechen

4 Records




6. Kassenbucheintrage stornieren

Falls ein Eintrag versehentlich erstellt wurde, kann dieser Uber die Funktion
~otornieren” rickgangig gemacht werden.

. Gareth Spieler ¥ ALBATROS GOLF CLUB O 21 © 1 356 ggsl;‘zsukzssus

- X
n Bonus  Alba
=]
s+ O >

Eintrag ungiiltig machen X

Mbchten Sie diesen Kassenbucheintrag ungiitig machen? 0,00 € | stornieren
D,00 € | Stornieren

D,00 € = Stornieren

« T

4 Datensitze

. Finanzen
HH | Kassenbuch x

Das System markiert den stornierten Eintrag grau und erzeugt automatisch eine
Gegenbuchung, um den Betrag auszugleichen.

‘ Gareth Spicler aBaTROSGOLF LU O 21° | 13:56 o

| Finanzen - X

Kundenbilanz Beitrage Rechnungen Lastschrift Buchungsjournal Tagesabschliisse Kassenbuch Sonderprodukte Externe Systeme  Vorauszahlungen Bonus Alba

N Balance o
* ® 1772,00 € (=)
Alle
Kassenbuchun >
100 CRM >
200 POS > [ [search Q| | 01.03.2025-31.03.2025
300 F&8 >
Dokumentnummer +  Datum&Uhrzeit * Typ $  Freitext ¢  POSStandort  Mwst. * Geldrein Geldraus * Konto L} < >
928 060320250830  EFT Ende des Tage: 101Stan.. 0% 0,00€ 100,00 € 1772,00€ | Stornieren
927 050320252359  EFT Ende des Tage: 101 Stan 09 100,00 € 000€ 1872,00 € | Stornieren
926 040320252359 EFT 201Stan.. 0% 600,00 € 0,00€ 1772,00€ | Stornieren
< 925 0403202507:12  EFT 101Stan... 0% 226,00 € 000€ 1046,00€ | Stornieren
924 03.03.202523:59  EFT Ende des Tage: 201Stan.. 0% 946,00 € 000€ 946,00€ | Stornieren
AKTIVEFILTER  01.03.2025-31.032025 X m
<Kl > | sete1nn 4 Datensitze
i Kassenbuch
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7. Gesamtsaldo & kumulativer Saldo

In jedem einzelnen Kassenbuch gibt es eine Spalte fur den kumulativen Saldo, die
zeigt, wie sich der Gesamtbetrag Uber die einzelnen Eintrage hinweg verandert.

Der aktuelle Gesamtsaldo des Kassenbuchs wird immer oben angezeigt.

. . AECR o . THURSDAY
O Gareth spieer ABATROSGOLFCLUB O D] 13:56 o505z
Finanzen - X
Kundenbilanz Beitrage Rechnungen Lastschrift Buchungsjournal Tagesabschliisse Kassenbuch Sonderprodukte Externe Systeme Vorauszahlungen Bonus Alba
* L) saldo (=]
172,00 € Zeigt den aktuellen Kassenbuchsaldo an. (=]
Alle
Zeigt, wie sich der Gesamtsaldo
100 CRM > von Eintrag zu Eintrag ndert
200 POS > Suct Q| | 01.03.2025-31.03.2025 =
300 F&B8 .
Dokumentnummer *  Datum&Uhrzeit & y &  Freitext ¢  POsStandort ¢  Mwst. + GeldEingehend *  Geld Ayl Kumulativersaldo + | £}
75 1015 0 0,00 € 00,00 € 1772,00€ | stornieren
Stornieren
926 04.03.20252359  EFT 201 Stan... 0% 600,00€ 0,00 € 1772,00 €
925 04.03.202507:12  EFT 101 Stan. 0% 22600€ 0,00€ 1046,00 €
924 030320252359  EFT  Endof Day, 2075 201 Stan 0% 946,00€ 0,00 € 946,00 € | Stornieren
AKTIVE FILTER ~ 01.03.2025-31.03.2025 X
Seite 1/1 4 Datensatze

In der ,Alle“-Ansicht entfallt der kumulative Saldo, da hier Eintrage aus
verschiedenen Kassenbuchern zusammengefuhrt werden. Stattdessen wird oben
ein Gesamtsaldo angezeigt, der die Summe aller enthaltenen Kassenbucher
darstellt.

8. Suche, Filter & Sortierung

Die Suche Uber das Feld ,Freitext” der Kassenbucheintrage ermoglicht es, Eintrage
schnell und einfach zu finden. Beispielsweise konnen durch die Eingabe einer
bestimmten Tagesabschluss-ID alle Kassenbucheintrage angezeigt werden, die
durch diesen Tagesabschluss generiert wurden.

Der Datumsbereichsfilter ist standardmaRig auf den aktuellen Monat eingestellt,
kann jedoch genutzt werden, um Eintrage fur bestimmte Tage oder Zeitraume in der
Vergangenheit bequem zu finden.
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Fast jede Spalte im Kassenbuchbereich bietet eine Sortierfunktion, die auch kombiniert
genutzt werden kann. Standardmafig werden Kassenbucheintrage nach Datum und
Uhrzeit sortiert. Dabei ist zu beachten, dass die kumulierten Saldenwerte am
sinnvollsten dargestellt werden, wenn die Sortierung nach Datum und Uhrzeit erfolgt.

0 Gareth Spieler v ALBATROS GOLF CLUB O 21° 13:56 gfg's’“gzs;"ﬁ
H Finanzen - X
Kundenbilanz ~ Beitrige  Rechnungen  Lastschrift  Buchungsjournal  Tagesabschlisse ~ Kassenbuch  Sonderprodukte ExterneSysteme  Vorauszahlungen — Bonus  Alba
N saldo =
* ® 1772,00 € (=)
Alle ‘
100 CRM >
200 POS > Tagesabschluss Q|| 01.03.2025-31.03.2025 =]
300 F&8 > -
Dokumentnummer + y *  Freitext 4  POSStandort +  Mwst. +  GeldEingehend +  Geld Ausgehend + Kumula {3}
928 06.03.2025 08:30 EFT  Ende desTages, 101 Star 0% 0,00€ 00,00€ 72,00€ | Stornieren
926 04.03.2025 23:59 EFT 201 stan 0% 600,00 € 0,00€ 72,00€ | Stornieren
925 04.03.2025 07:12 EFT 101 Stan... 0% 226,00 € 0,00€ 72,00€ | Stornieren
924 03.03.2025 23:59 EFT  EndedesTages, 201 Stan 0% 946,00 € 0,00€ 46,00€ | Stornieren

SORTIERUNG  Datum & Uhrzeit X  [SEIIINNGRHGITE AKTIVEFILTER  01.032025-31.032025 X  EndedesTages X ‘m

Seite 1/1 4 Datensitze

9. Kassenbuchbericht

Fir Ausdrucke stehen Kassenbuchberichte sowohl fiir einzelne als auch fur kombinierte
Kassenbuchansichten zur Verfugung. Die Berichte spiegeln die Kassenbucheintrage mit
der angewendeten Sortierung wider.

Je nach Ansicht enthalt der Bericht fiir einzelne Kassenbicher die Spalte ,Kumulierter
Saldo“, wahrend der Bericht in der Ansicht ,Alle* zusatzlich eine Spalte ,POS-Lokation®
enthalt, um zu erkennen, zu welchem Kassenbuch ein Eintrag gehort.

o Gareth player AeaTROSGOLFCLUB O 271°  13:56 frorsons

‘ Bericht drucken

Berichte
Kundenliste

Albatros GC

Kassenbuchbericht

Adressliste

Bankdaten

¢« posasesse

Abbrechen

Finance
Cash Book




GOLFNOW ALBATROS

for Business

Sie haben Fragen?

Gerne konnen Sie uns per E-Mail an kontaktieren. Oder melden

Sie sich bei lhrem zustandigen Ansprechpartner.

www.albatrosgolf.com
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