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Albatros 9 Kassenabrechnung und Tagesabschluss 

Zur Kontrolle der Rezeptionskasse bei der Übergabe an einen anderen Mitarbeiter oder zum Ende des Tages, können 
Sie wie folgt vorgehen: 
 
1. Wählen Sie unter User im Dropdown das Feld Kassenabrechnung: 

 
 

2. Sollten Sie in mehreren POS Lokationen (z.B. POS und Kundenverwaltung) gebucht haben, wählen Sie die 
gewünschte POS Lokation: 
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3. Es öffnet sich ein Assistent. Unter dem Punkt „Kassensturz“ können Sie Ihre Kasse zählen. Hierzu geben Sie die 
unterschiedlichen Geldscheine und Münzen ein. Das Wechselgeld sollte unter „Startbetrag“ eingegeben werden. 
Entnahmen können ebenfalls vermerkt werden. Anschließend klicken Sie auf „Kassenabrechnung erstellen“: 

 
 

4. Sie können nun unterschiedliche Berichte auswählen. Unter „Kassensturz“, können Sie ihren Kassenbestand 
prüfen: 
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5. Unter „Mitarbeiterbericht“ können Sie die Summe der Zahlungen und Zahlarten, welche auf Ihren User gebucht 
wurden, einsehen. Wenn Sie nun auf „Weiter“ klicken, wird die Kassenabrechnung erstellt. Dies ist 
empfehlenswert am Ende einer Schicht. Sollten Sie ihren Kassenbestand nur kontrollieren wollen, klicken Sie auf 
„Abbrechen“, um mit Ihrer kontrollierten Kasse weiterzuarbeiten: 
 

 
 

6. Wenn Sie auf „Weiter“ geklickt haben, wird die Kassenabrechnung erstellt. Sie können nun wieder 
unterschiedliche Berichte auswählen und entscheiden, ob Sie diese drucken wollen oder den Vorgang mit 
„Beenden“ ohne Druck beenden möchten. 
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7. Wenn Sie noch in weiteren POS Lokationen gebucht haben, klicken Sie erneut auf „Kassenabrechnung“. Das 
System erkennt automatisch, bei welchen POS Lokationen (hier: Kundenverwaltung) Sie noch keine 
Kassenabrechnung durchgeführt haben. Sie führen den Assistenten abermals bis zum Ende durch oder brechen 
zwischenzeitlich ab: 
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8. Unter Finanzen/Tagesabschluss/Kassenabrechnung werden alle Kassenabrechnungen der User dokumentiert. 
Sollte ein User mehrfach am Tag eine Kassenabrechnung durchgeführt haben, wird dies ebenfalls dokumentiert. 
Wir empfehlen daher die Kassenabrechnung erst am Ende der Schicht zu erstellen. Bei der untertägigen Kontrolle 
der Kasse, sollten Sie die Kassenabrechnung abbrechen. 

 
 

9. Wenn mehrere User gleichzeitig in einer Kasse buchen, können Sie den Gesamtbestand der Kasse bei den 
Statistiken finden. Wählen Sie hierzu den entsprechenden Tag und Bericht aus: 
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10. Sie können zum Ende des Tages einen händischen Tagesabschluss erstellen. Hierzu klicken Sie bei „User“ auf 
„Tagesabschluss“. Zusätzlich wird um 0.01 Uhr ein automatischer Tagesabschluss erstellt. Dieser berücksichtigt 
alle zusätzlichen Umsätze (z.B. Ballumsätze am Ballautomaten) zwischen dem händischen Tagesabschluss (hier: 
15.51 Uhr) und 0.00 Uhr.  

 
 

11. Wir empfehlen die automatische Erstellung des Tagesabschlusses, da hierbei alle Umsätze bis einschließlich 0.00 
Uhr in einem Tagesbericht berücksichtigt werden.  
Im Tagesabschluss werden alle Umsätze von allen POS Lokationen berücksichtigt. 
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