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Zur Kontrolle der Rezeptionskasse bei der Ubergabe an einen anderen Mitarbeiter oder zum Ende des Tages, kénnen
Sie wie folgt vorgehen:

1. Wabhlen Sie unter User im Dropdown das Feld Kassenabrechnung:

| IR resteoauenaros 6 189 | 15:05 BS,
[ nsetungen Kassenabrechnung auswahlen

Finanzen Aufgaben Kommunikation
$ e} “
Oftnen v Kalender Offnen ~
Food & Beverage
ff
Gffnen Snen

DGV Administration

(] &£

2. Sollten Sie in mehreren POS Lokationen (z.B. POS und Kundenverwaltung) gebucht haben, wahlen Sie die
gewinschte POS Lokation:

l Albatros = TstGourcus atearros <08 14° 12:08 B,

Pos Lokation filr Kassenabrechnung wihien
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3. Es offnet sich ein Assistent. Unter dem Punkt ,Kassensturz“ konnen Sie lhre Kasse zahlen. Hierzu geben Sie die
unterschiedlichen Geldscheine und Miinzen ein. Das Wechselgeld sollte unter ,Startbetrag” eingegeben werden.
Entnahmen kénnen ebenfalls vermerkt werden. Anschliefend klicken Sie auf ,Kassenabrechnung erstellen”:

I Testuser - EST-GOLFCLUB ALBATRG 180 15017 Ews,,

| & Kassenabrechnung - Standard POS

\Wechselgeld

v o Entnahmen: z.B.
Benzin Hausmeister

4. Sie konnen nun unterschiedliche Berichte auswahlen. Unter ,Kassensturz”, konnen Sie ihren Kassenbestand
prifen:

' Testuser - mrcorcwsamakos  0- 18°  15:24 B,

| 4 Kassenabrechnung - Standard POS - X

Test-Golfclub Albatros
e Be

A1

Zuriick Abbrechen
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5. Unter ,Mitarbeiterbericht” kdnnen Sie die Summe der Zahlungen und Zahlarten, welche auf lhren User gebucht
wurden, einsehen. Wenn Sie nun auf ,Weiter” klicken, wird die Kassenabrechnung erstellt. Dies ist
empfehlenswert am Ende einer Schicht. Sollten Sie ihren Kassenbestand nur kontrollieren wollen, klicken Sie auf
,Abbrechen”, um mit Ihrer kontrollierten Kasse weiterzuarbeiten:

l Testuser - FCLUB ALBA ©:18° 1522

| € Kassenabrechnung - Standard POS X
°

q 1 . 2 B

Test-Golfclub Albatros
Kassenabrechnung Mitarbeiterbericnt

e —— e

6. Wenn Sie auf ,Weiter” geklickt haben, wird die Kassenabrechnung erstellt. Sie kénnen nun wieder
unterschiedliche Berichte auswahlen und entscheiden, ob Sie diese drucken wollen oder den Vorgang mit
,Beenden” ohne Druck beenden mdchten.

L ot TGO ABATROS  0F 8

| & Kassenabrechnung - Standard POS *

I 0 o
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7.

Einstellungen

Tagesabschiuss

Abmelden

c -
Cent -
SCent -
10cen -
20 Cen v
50 en -
1w v
26w -
aribereg
Kasse grasme

B restuser-

Kassenabrechnung

Wenn Sie noch in weiteren POS Lokationen gebucht haben, klicken Sie erneut auf ,Kassenabrechnung”. Das
System erkennt automatisch, bei welchen POS Lokationen (hier: Kundenverwaltung) Sie noch keine
Kassenabrechnung durchgefiihrt haben. Sie fiihren den Assistenten abermals bis zum Ende durch oder brechen

zwischenzeitlich ab:
Kommunikation DGV Ausweise
<

TEST.GOLFELUB ALBATROS 15:37 225

©18°

ol Cub TV
]
DGy
(]

Erneut auswahlen

Finanzen Aufgaben
* lci}
ofnen v uste

Kalender wateschiange  venaut Kalendes uste Ofinen Offnen
“ k -
Offnen oftnen Offnen
Ofine:
l Testuser = TEST-GOLFCLUB ALBATROS 0-18°  15:38 e,
I Kassenabrechnung - Standard Kundenverwaltung _ - %

© wsseomz B vorscay $) orucken

m A PIRTTEPN
w agurs ¥ oo~
m A 950 PIETTEPN
w sagurs ¥ oo~
m A wiwe (8 000 A
wo |~ wtws [V 000 | A
m A 520 PIETTEPN
000 A
o0

Abbrechen
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8. Unter Finanzen/Tagesabschluss/Kassenabrechnung werden alle Kassenabrechnungen der User dokumentiert.
Sollte ein User mehrfach am Tag eine Kassenabrechnung durchgefiihrt haben, wird dies ebenfalls dokumentiert.
Wir empfehlen daher die Kassenabrechnung erst am Ende der Schicht zu erstellen. Bei der untertagigen Kontrolle
der Kasse, sollten Sie die Kassenabrechnung abbrechen.

I Testuser - mestcotrcus aaos  0- 18° 15:43 Bl

| Finanzen sffjmmn

Kassenstrechnans s

handische walung i
Kassenabrechnung
der User

rwaltung Berichte

Abatros

onas

Albatros 2

Albatros 1

automatische
Kassenabrechnung 0

Abatros

9. Wenn mehrere User gleichzeitig in einer Kasse buchen, kdnnen Sie den Gesamtbestand der Kasse bei den

Statistiken finden. Wahlen Sie hierzu den entsprechenden Tag und Bericht aus:

a Jonas ~ TEST-GOLFCLUB ALBATRC @8’>

Statistiken - X

Finanzen

MwSt Bericht

Kassenbericht
v 22112022-2211.2022 (B g & o a0 P0s

o, . o B

Test-Golfclub Albatros

Kassenbericht

Dieser Bericht zeigt Ihnen die i -
Zabhlarten, die alle User im
definierten Zeitraum gemeinsam — — — e
genutzt haben. In diesem Beispiel oo
haben zwei User Buchungen in — : =
der POS getatigt. ‘

100
1800

ey
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10. Sie kdnnen zum Ende des Tages einen handischen Tagesabschluss erstellen. Hierzu klicken Sie bei ,User” auf
,Tagesabschluss”. Zusatzlich wird um 0.01 Uhr ein automatischer Tagesabschluss erstellt. Dieser bericksichtigt
alle zuséatzlichen Umsétze (z.B. Ballumsatze am Ballautomaten) zwischen dem handischen Tagesabschluss (hier:
15.51 Uhr) und 0.00 Uhr.

Testuser -

L}

Tagesabschiuss

Tagesabschiuss

Héndisch erstellter
Tagesabschluss

Automatisc

Automatisc

Automatisch 75 1703;
erstellter — wap| == o032 1708202
Tagesabschluss . y

00.00€  Standard Kundenwerwaltung; Standard POS; Standard CRM

oy

0.00¢

o.00€

01 Automatisch 0 000 .00

0
00€
3
0
0
o
00€
e
0o€
0€
0¢
00€

01 Automatisc!

BE: 2«56 7 s[5

B I agesabschiuss

11. Wir empfehlen die automatische Erstellung des Tagesabschlusses, da hierbei alle Umsatze bis einschlieRlich 0.00
Uhr in einem Tagesbericht beriicksichtigt werden.
Im Tagesabschluss werden alle Umsétze von allen POS Lokationen beriicksichtigt.
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